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BAP KOORDINASYON BIRIMI
Mevzuat

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimleri 2547  sayili
Yiiksekogretim Kanununun 58. Maddesi’ne dayanilarak kurulmustur.

Yonetmelik: YOK Baskanlig1 tarafindan diizenlenmistir.
Yonerge: Universite Senatosunca diizenlenir.
Uygulama Usul ve Esaslari: BAP Komisyonu tarafindan diizenlenir.

Harcama Mevzuati: 6554 Sayili Bakanlar Kurulu Karari ile diizenlenmistir.



BAP KOORDINASYON BIRIMI
Gorev Tanimi

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin
ylriitiilmesi, biitge 6dencklerinin 6zel hesaba aktarilmasi, 6zel hesaba iliskin is
ve 1slemlerin ylritiilmest,

Yiiksekogretim kurumu arastirmacilarinin gorev aldigr ulusal ve uluslararasi
organizasyonlarca desteklenen projelerin ilgili  mevzuatla belirlenen
stireclerinin yiiriitiilmesi, izlenmesi, tesvik ve koordine edilmesi,

Yiiksekogretim kurumu arastirma performansinin 6lgiilmesi, degerlendirilmesi,

Arastirma politikalarinin belirlenmesiyle ilgili faaliyetlerin yiiriitiilmesi.



Teskilat Yapisi

Koordinator: Biriminin yonetimi Rektor tarafindan gorevlendirilen bir
koordinatore baglanmstir.

Koordinator, Birimin program ve faaliyetlerini yonetmelik, yonerge, ilgili
mevzuat ve BAP Komisyonu kararlari dogrultusunda diizenlemek ve
ylriitmekle gorevlidir. Koordinator ayni zamanda Birimin Harcama
yetkilisidir,

BAP Komisyonu: Yonetmelik hiikiimleri geregince bilimsel arastirma
projelerinin kabulii, degerlendirilmesi, desteklenmesi ve izlenmesi amaciyla
olusturulan komisyondur.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek tiim projelerle ilgili
karar mercii BAP Komisyonudur.

Komisyonun gorev, Yyetki ve sorumluluklari ilgili Yiiksekogretim
Kurumunun Senatosunca ¢ikarilacak bir Yonerge ile diizenlenir.



SULEYMAN DEMIREL
UNIVERSITESI

Proje Basvurusu ve
Degerlendirme Siirecleri



Yuksek Lisans Tez Projeleri icin asagidaki
iki kosuldan birisi saglanmis olmalidir

1. TUBITAK 1002, 3001, 3501, 1003, 1505, 1001 gibi ARDEB Projeleri ile 4004,
4005 gibi BIDEB projeleri veya TAGEM, SANTEZ, Avrupa Birligi ve Bakanlik
Destekleri gibi kurum dis1 kaynaklarla desteklenen projeler kapsaminda
desteklenmis devam eden/kapatilmis bir projede yiiriitiicii, arastirmaci Vveya
yardimc1 personel olarak gorev almis olmak. Bu kosulu saglayan arastirmacilarin,
basvuru asamasinda ilgili projenin desteklendigini ve projedeki gorevini gdsteren
belgeleri sisteme yiiklemesi ve destek talebi kabul edilen projeler icin ilgili
belgelerin asillarin1 BAP Koordinasyon Birimine teslim etmesi zorunludur



2. TUBITAK 1002, 3501, 1003, 1505, 1001 gibi ARDEB programlari veya
TAGEM SANTEZ, Avrupa Birligi ve Bakanlik Destekleri gibi kurum disi
kaynaklarla desteklenen projeler kapsaminda yiiriitiicii olarak proje basvurusu
gerceklestirmis ve  basvurusunun bicimsel incelemeyi gecerek  bilimsel
degerlendirmeye alinmis olmasi. Panel raporlar1 basvuru i¢in 10 yi1l gegerlidir. Bu
kosulu saglayan arastirmacilarin, basvuru asamasinda ilgili  projenin
degerlendirmesine yonelik panel raporu sonucunu ve projedeki gorevini gosteren
belgeleri sisteme yiiklemesi ve destek talebi kabul edilen projeler igin ilgili
belgeleri BAP Koordinasyon Birimine teslim etmesi zorunludur.

Yuksek Lisans Tez Projeleri Butge Limitleri:
a. Diger Indekslerde Taranan Dergilerde Yayin Taahhiidii : 15.00,00 TL

b. TR Dizinde Taranan Dergideki Yayin Taahhtidu : 25.000,00 TL
c. ISI Indekslerinde Taranan Dergilerde Yayin Taahhiidii : 37.500,00 TL

3. Yiiksek Lisans Tez Projelerinde en fazla 4.doneme kadar olan 6grenciler destek
alabilir.



Doktora, Tipta Uzmanlhk, Dis Hekimliginde Uzmanhik Projeleri icin asagidaki iki
kosuldan birisi saglanmis olmahdar.

1. TUBITAK 1002, 3001, 3501, 1505, 1001 gibi ARDEB programlar1 veya TAGEM, SAN-
TEZ Avrupa Birligi ve Bakanlik Destekleri gibi kurum dis1 kaynaklarla desteklenen projeler
kapsaminda desteklenmis devam eden/kapatilmis bir projede ylriitiicii olarak gorev almis
olmak. Bu kosulu saglayan arastirmacilarin, basvuru agsamasinda ilgili projenin
desteklendigini ve projedeki gorevini gosteren belgeleri sisteme yiiklemesi ve destek talebi
kabul edilen projeler i¢in ilgili belgelerin asillarint BAP Koordinasyon Birimine teslim
etmesi zorunludur.

2. TUBITAK 1002, 1003, 3501, 1505, 1001 gibi ARDEB programlari veya TAGEM, SAN-
TEZ Avrupa Birligi ve Bakanlik Destekleri gibi kurum dis1 kaynaklarla desteklenen projeler
kapsaminda yiiriitiicii olarak proje bagvurusu gerceklestirmis ve bagvurusunun bigimsel
incelemeyi gecerek bilimsel degerlendirmeye alinmis olmasi. (Panel raporlar1 basvuru i¢in 10
yil gecerlidir.) Bu kosulu saglayan arastirmacilarin, bagvuru asamasinda ilgili projenin
degerlendirilmesine yonelik panel raporu sonucunu ve projedeki gérevini gosteren belgeleri
sisteme yiiklemesi ve destek talebi kabul edilen projeler icin ilgili belgeleri BAP
Koordinasyon Birimine teslim etmesi zorunludur.



3. Doktora Tez Projelerinde en fazla 8.doneme kadar olan 6grenciler destek
alabilir.

4. Lisans iistl tez 0grencisi tez savunmasindan sonra yapilacak harcamalar
desteklenmez.

Doktora-Tipta /Diste Uzmanlik - Sanatta yeterlilik Tez Projeleri Butge
Limitleri:

a. Diger Indekslerde Taranan Dergilerde Yayin Taahhiidii : 57.500,00 TL
b. TR Dizinde Taranan Dergide Yayin Taahhiidii : 70.000,00 TL
c. ISI Indekslerinde Taranan Dergilerde Yayin Taahhiidii : 100.000,00 TL



100/2000 YOK Bursu Ogrencisi Doktora Tez Projesi/Oncelikli Alan Arastirma
Gorevlisi

Kadrosuna Atananlarin ve YOK Oncelikli Alanlarda Uzmanlasan
Universiteler(Seramik ve Kompozit Malzemeler) Doktora Tez Projeleri BUtce
Limitleri;

a. Diger Indekslerde Taranan Dergilerde Yayin TaahhUdo : 115.000,00 TL
b. TR Dizinde Taranan Dergideki Yayin Taahhudu : 130.000,00 TL

c. ISl Indekslerinde Taranan Dergilerde Yayin TaahhUdU : 165.000,00 TL

OYP Doktora Tez Projesi : 80,000,00 TL




Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar Icin
Oneriler

% Proje iiriitiiciisii_proje ekibinde vyer alan tiim arastirmacilarin, Bilimsel
Arastirma Projeleri (BAP) Uygulama Yonergesini_dikkatle okumus olmalari
onerilir.

% Bagvuru yapilacak destek programi i¢in saglanmasi gereken 6n kosullar ve bagvuru

icin gerekli belgeler Uygulama Esaslarinda belirtilmistir.

% Proje bagvurusunda bulunacak veya projelerde gorev alacak tiim kurum personelinin

AVESIS sistemindeki kisisel bilgilerini giincellemis olmalar1 zorunludur.

% Projede yer alacak, kurum dis1 tez 6grencilerinin ve diger arastirmacilarin iletisim
bilgilerinin ve pdf formatinda hazirlanmis 6zgeg¢mis dosyalarinin bagvuruda sisteme

yiiklenmesi zorunludur.

% Proje bagvurularinda ve diger siireglerde ihtiya¢ duyulabilecek form ve belgeler

sistemden temin edilebilir. BAPSIS, Gerekli Belgeler meniisiinden erisilebilir.




Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar I¢in
Oneriler

/

* Basvuru Formu: Destek Programina uygun basvuru formu tiim alanlari
doldurulmus olarak sisteme yiiklenmelidir. Basvuru formunda yer alan tiim
alanlardaki bilgilerin BAPSIS’e girilen bilgilerle birebir ayni olmasi

gerekir. &)

R/

% Teknik Sartname Dosyasi. Seyahat (yolluk ve yevmiye) disindaki tiim
harcama kalemleri i¢in sartname hazirlanmas: zorunludur. Sartnameler tek

bir dosyada toplanabilir veya birden ¢ok dosya olarak diizenlenebilir.

&

L)

L)

» Etik Kurul Onay Belgesi: Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay

Belgesinin sisteme yiiklenmesi zorunludur. &)




Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar Icin
Oneriler

% Proforma Fatura: Seyahat (yolluk ve yevmiye) disindaki tiim harcama
kalemleri icin yaklasik maliyeti ve her bir harcama kaleminin KDV oranini
gosteren proforma faturalarin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

= Proforma faturalarin BAP Birimi veya arastirmaciya hitaben hazirlanmis,
imzalanmis ve kaselenmis olmasi gerekir. (Baska bir kisi veya kuruma hitaben
yazilan proforma/teklifler kabul edilmemektedir.)

= Yurt disindan temin edilebilecek, yurt icinden proforma fatura alinmasi imkani
bulunmayan harcama kalemleri igin zorunlu hallerde internet sayfalarindan
temin edilecek ekran goriintiileri de proforma fatura olarak kullanilabilir.

= Talep edilen evrak disinda sisteme fazladan evrak yiiklenmemelidir.(Biitce
hazirlarken kullanilmayan proforma, ddemesi yapilan konaklama, katilim veya
ulasim bedellerini gosteren faturalar gibi...)




Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar I¢in
Oneriler

» Kabul/Davet Yazisi: Arastirmanin belirli bir kisminin baska bir merkezde
yuritiilecegi projeler ve arastirma isbirligi i¢ceren projeler i¢in kabul veya davet

yazisinin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

> Proje Evraklan Ile Ilgili Detayh Bilgi: Basvuru igin yiiklenmesi zorunlu olan
belgeler ve kabul edilen destek talepleri i¢in BAP Birimine teslim edilmesi gereken
belgelere yonelik detayli bilgi BAPSIS sisteminde Yardim meniisii altinda

verilmistir. 2

> Proje butce kalemileri olusturulurken marka belirtiimemelidir.

» Rapor tarihi gecen veya siiresi biten projeler sistem tarafindan kontrol edilmekte ve
zaman asimi yasanan projelerin tiim islemleri ve yiiritiiciileri Sistem tarafindan
otomatik olarak bloke edilmektedir.

» Zaman asmm nedeniyle Bloke islemi yalmzca proje yiiriitiiciileri ig¢in
uygulanmaktadir,




Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar I¢in

Yeni proje basvurusu yapilmak
istenildiginde ekrana gelen bilgi ve
uyarilar dikkatle okunmalidir.

Projenin her asamasinda 0 asama ile
ilgili agiklamalar ekrana gelmektedir.
Bu ac¢iklamalar dikkate alinarak proje
bagvurusu gergeklestirildiginde proje
teknik incelemeden gegecektir.

Oneriler

Yeni Bagvuru

Sayin Aragtirmacl,
Proje bagvurusunu sorunsuz ve kolayca yapabilmek igin litfen agafidaki uyanlan dikkate aliniz:
Genel ilkeler

+ Proje bagvurusu yapabilecek kisiler, doktora, tipta/dis hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig.
araghrmacilardir.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin AVESIS (Akademik Veri Yanetim Sistemi) sistemindeki 6zgegmig bilgilerinin
giincellenmig olmasi zorunludur.

. ijede yeralacak kurum digi tez 6grencilerinin ve [llﬂE[al 5 iletigim bilgilerini ve pdf
sisteme yiil

hazirlanmig.

cmig ¥

Gerekli Belgeler

= Bagvurular igin gerekli olan standart form ve Gerekli Belgeler er
= Bagvuru sisteme yiiklenmesi gereken dosyalar aga@ida belirtilmigtir. Teknik §artname (word formatinda olmalidir)
digindaki dosyalann pdf formatinda olmasi zorunludur.

Bagvuru Formu: Proje ve destek bagvurular igin ilgili formun tiim alanlan doldurulmug olarak sisteme yiklenmesi zorunludur.
Teknik §artname Dosyasi: Ulagim, yolluk ve yevmiye digindaki tim harcama kalemleri igin gartname hazirlanmasi zorunludur.
Sartnameler tek bir dosyada toplanabilir veya birden ok dosya olarak diizenlenebilir.

Proforma Fatura: Ulagim, yolluk ve yevmiye digindaki tiim harcama kalemleri icin yaklagik malieti ve her bir harcama
kaleminin KDV oranini gosteren sisteme yu Proforma BAP Birimi veya
araghirmaciya hitaben hazirlanmig olmasi gerekir. Yurt digindan temin edilebilecek, yurt iginden proforma fatura alinmasi imkani
bulunmayan harcama kalemleri igin zorunlu hallerde internet sayfalanndan femin edilecek ekran goruntileri de profonma fatura
olarak kullamlabilir.

Etik Kurul Onay Belgesi: Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay B
Kabul/Davet Yazisi: Aragtirmanin belirli bir kisminin bagka bir merkezde yiiriitilecegi projeler, aragtirma igbirligi igeren projeler
ve bilimsel etkinliklere katilim destekleri igin kabul veya davet yazisinin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

Proje turlerine gore bagvuru igin gerekli olan difer belgeler icin Uygulama Esaslari dokimanini lnceleylmz.

Ihtlyﬂc; duyabileceginiz hususlarla ilgili olarak yardim
Bagvurunuzu herhangi bir agamada Taslak olarak kayit edip, dilediginiz zaman bagvuru iglemlerine devam edebilirsiniz. Taslak
olarak baglatilan projelerinize proje iglemleri menusunden erigel
BAP Koordinatorlagi

in sisteme yiil

yer verilen Siniz.

Avesis sayfamin giincel oldugunu;

» Avesis sayfasi giincel olmayan nnmlen Il Projel
Performansa Dayall Bl i ve Projelerin Ds i i dildate
alindidindan dzellikle yayinlar ve projeler giincel olmasi gerekiidir.
Bilimsel Arastirma Projeleri i
tirdigimi ve tim

slara uygun olarak

ilkelerini
gimi beyan ederim.

® Kabul ETMIYORUM.
) Kabul ediyorum.

\ @ Basvurunun baslatilabilmesi icin taahhiit beyanim kabul etmeniz gereklidir.

Basvuruyu Baslat H Iptal Et




Proje Onerilerinin Red/Iade Edilmesinde En
Cok Karsilasilan Hususlar

Basvuru formunun tam ve eksiksiz doldurulmamis olmasi,

Calismanin amag, kapsam, yontem ve basari Olgiitlerinin agik¢a ortaya konulmamis
olmasi,

Calismanin literatiirdeki 6dneminin acikca ortaya konulmamasi, literatiir 6zetinin ham
liste halinde verilmis olmasi,

Talep edilen proje biitcesi kalemlerinin gerekgesinin anlasilir ve siipheye yer
birakmayacak sekilde ortaya konulamamis olmasi,

Birimlere alt yap1 olusturmaya yonelik demirbaslarin talep edilmis olmasi,



Proje Basvurusu ve Degerlendirme Sureci

@ Teknik @
Inceleme

S Komi kli

B _:::_ Proje Ofisi pumnd  KoOrdinator @@ oMo Serek!

m Komisyon Uyesi -
Degerlendirmedeki Proje

Kabul Edilen (Yiiriiyen) Proje

Ret Edilen Proje
@ Ret <=m E) Kabul @

Koordinator

1

On Basvuru
Basvuru

QU g5 €9 [N [=




O Yiriticli tarafindan Proje Siirecleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje oOnerisi

calismasinin baslatilmasi,

O Hazirlanan projenin Proje Siiregleri Yonetim Sistemi iizerinden On Basvuruya

dontstiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine iletilmesi,

BAP Proje Ofisinin, 6n bagvuru iizerinde teknik/bigimsel inceleme yapmasi. Eksiklik
ya da sorun bulunmayan projelerin Gegerli Basvuru olarak nitelendirilip, BAP
Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan basvurularin

proje yiiriitiictilerine iade edilmesi,



Proje Basvurusu ve Degerlendirme Siireci

Projenin Koordinatdr tarafindan Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,
Gerekli olan projeler igin bagvurunun hakem degerlendirmesine génderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,

Gerekli ise, yiiriitiictiden proje tizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

o 0O O 0O O

Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine

karar verilmesi.




Proje/Destek Onerisi Kabul Edilen
Arastirmacilarin Izleyecegi Adimlar

Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

Sozlesme Dosyasi: BAPSIS iizerinden indirilecek ve ilgili alanlari doldurularak imzalanacaktir.

Projelerin _baglama tarihi olarak projenin imzalandig: tarih kabul edilir. Projelerin
onaylanmasindan sonra vasal bir mazereti olmaksizin 1 ay icerisinde sOzlesme protokolii
imzalanmavyan projeler iptal edilir.

Basvuru Formu: Bagvuru asamasinda sisteme yiiklenmis olan basvuru formu imzalanarak

birime teslim edilir.

Etik Kurul Izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin asli ibraz edilmek iizere kopyasinin

teslim edilmesi zorunludur.

Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme yiiklenen

belgelerin asillar1 teslim edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan kaselenmis ve imzalanmis

olmasi gereklidir.




Proje/Destek Onerisi Kabul Edilen
Arastirmacilarin Izleyecegi Adimlar

Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

’0

% Beyan Formu : Bagvuru esnasinda ilgili Enstitiiye,(Tipta Uzmanlik ve Diste

Uzmanlik) i¢in Dekanlik ve yiiriitiicii imzal1 beyan formu imzali olarak birime teslim

edilmelidir.

&

L)

¢ Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname

dosyasinin yazici ¢iktisi her sayfasi proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis ve son
sayfasinda proje yiiriitiiciisiiniin unvani, ad1 soyadi ve tarih de belirtilmek suretiyle

birime teslim edilmelidir.

J

< Proje Tiiriine Ozel Belgeler: Arastirmaci Bilgilendirme Kilavuzunda belirtilen

L)

proje tiiriine 6zel belgeler birime teslim edilmelidir.



Projelerin yiiriirliige girmesi (baslatilabilmesi) i¢in Proje Siiregleri Yonetim Sistemi

(BAPSIS) iizerinden indirilecek sozlesmenin imzalanmis olarak BAP Koordinasyon

Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Projeler, s6zlesmenin Rektor veya gorevlendirecegi Rektor Yardimcisi tarafindan

onaylanmasindan sonra yiiriirlilk kazanir.

Sozlesmesi onaylanmayan projeler icin Birim tarafindan herhangi bir siirecin
yuriitiilmesi miimkiin degildir.

Projeler BAP Komisyonunun onayladigi igerik ve biitgeye uygun olarak yiirtitiiliir.

Proje plani, ekibi, basligi, siiresi ve biitge kalemleri gibi tiim hususlar BAP

Komisyonu onay1 (karari) olmadan degistirilemez.



Projelerin Baslatilmasi ve Yurutulmesi

Proje siiresi, ek siirelerde dahil olmak tizere en fazla 36 aydir.

Lisansiistii Tez projeleri igin verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin
verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak saglanacak mali

destekler, ilgili lisansiistii egitim 0gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim

sureleri ile sinirhidir.

Arastirmacilarin, BAPSIS sisteminden erisebilecekleri proje kartinda belirtilen

tarihlerde ara raporlarini sistem tizerinden BAP Komisyonuna sunmalar1 zorunludur.



\/
0‘0

Ara rapor sunma siiresi gegcen projelere yonelik harcama/ddeme islemleri de dahil

olmak tizere tiim siirecler sistem tarafindan otomatik olarak bloke edilmektedir.

Komisyon kararlar1  ve muhtelif siireclere yonelik bilgilendirmeler ilgili
arastirmacilara kurumsal eposta mesajlar1 ile iletilmektedir. Siireclerde aksaklik
yasanmamasi i¢in kurumsal epostalarin takip edilmesi ve iletilen igerige uygun

olarak hareket edilmesi onemlidir.



o0

0

Harcamalar dogrudan BAP Koordinasyon Birimi tarafindan gerceklestirilir.

Siiregleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan baslatilmayan bir proje igin herhangi bir

harcama i¢in 6deme yapilmasi mevzuat geregince miimkiin degildir.

Harcamalar yalnizca proje siiresiyle sinirli kalmak iizere gerceklestirilebilir.

Lisansiistii Tez Projeleri igin harcamalar, yalnizca tezin normal siiresi igerisinde

gergeklestirilebilir. Tez projesinin siiresi bitmemis olsa dahi, normal siiresinin disina ¢ikan

tezler kapsaminda harcama yapilamaz.

BAP Koordinasyon Biriminin proje igeriginde veya harcama kalemlerinde herhangi bir

degisiklik yapmast miimkiin degildir.

Birim tarafindan desteklenen projeler kapsaminda iiretilen her tiirlii yayin, patent vb

¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi zorunludur.



SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

Proje Surecleri Yonetim
Sistemi

o .
S BAPSIS



Kullanici Bilgileri

Sisteme erisim adresi:

v' https://bapsis.sdu.edu.tr/Default2.aspx#

v Aragtirmacilarin temel bilgileri Personel Veri tabanindan otomatik olarak ¢ekilmektedir.

Sisteme giris mevcut kurumsal kullanic1 bilgilerinizle saglanmaktadir. (Kurumsal e-posta adresinizin sifresi ayn1 zamanda BAPSIS
giris sifrenizdir.)

Sisteme giris yapamayan arastirmacilarin BAP personelleriyle irtibata gegmeleri onerilir.

. . e . ) - Ortak Giris
Stleyman Demirel Universitesi 2 . i

Proje Surecleri Yonetim Sistemi e BAF

E=

# MEVZUAT SATINALMA DUYURULARI BAP RAPORLARI ILETISIM GIRIS G Kullanicr adh olarak @medeniyet edutr uzantlh mail adresiniz
[@rmedeniyet edu ir dahil) ve mail gifreniz ile ging yapabilirsiniz

PROJE ARSIV ARAMA

Tum kapanmis projeier icinde arama

- Kullamcs Ady

a
MAKINE TECHIZAT ARAMA
Makine ve techizatlarda detayl srama
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Destek Basvurusu Onaylanan Proje Icin
Sozlesme Dosyasi Indirme

Proje lslemleri sayfasinda Sézlesme Beklenen Projelerim alanindaki tablodan, «islem» Meniisiinii

kullanarak s6zlesme dosyasini bilgisayariniza indiriniz. P
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Sozlesmesi Onaylanarak Yuriurlik Kazanan
Proje Islemleri

Sézlesmesi onaylanan projeler, Proje Islemleri sayfasinda «Devam Eden Projelerim» tablosunda gériintiilenir.

Islem Meniisiindeki seceneklerle muhtelif siireclerin yiiriitiilmesi miimkiindiir.
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Yiiruyen Projeler Kapsaminda
Gerceklestirilecek Islemler

% Harcama Islemleri
¢ Talep Islemleri
¢ Rapor Islemleri

< Yayin Islemleri

Tiim siirecler BAPSIS iizerinden gerc¢eklestirilmektedir.
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Harcama Islemleri

Online Harcama Talep Dilekgesi

Imzyy,
Harcama Talep Dile.
cesi

@

ar Camg
alebjpi,
¢binip lade Edilmes' Hayir
1

Harcama talebi sistem tizerinden Birime iletilir

Sistem tarafindan iiretilen Harcama Talep Dilekgesi imzal1 olarak Birime teslim edilir.
Imzali Harcama Talep Dilekgesi Birime teslim edilmeyen harcama bagvurulari iade edilir.
Dilekgesi teslim edilen basvurular i¢in Koordinatérden Harcama Onay1 alinir.

Harcama Siireci Yiiriitiliir.

Harcama Ofisi

1 Evet

Teslim

Edildi

1 Evet

Koordinator Harcama
Onay1

I
O,
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Harcama Islemleri

% Harcama talebi BAP Komisyonu tarafindan onaylanan biitce kalemleri arasindan se¢im yapilarak

olusturulur.

<+ BAPSIS sisteminde Proje Adi veya «Islem» meniisiinden sirasiyla «Harcama Islemleri» ve

«Harcama Talebi Olustury alanlarina gegis yapilir.
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Proje Karti

Talep i;lemleri

Rapor iglemleri Harcama iglemleri

Yaym islemieri Harcama Talebi Olugtur

Harcama Talep Dilekgesi Olustur

Satin Alma iglemleri Piyasa Araghrma Tutanaklan Asagida verilen kisayolu kullanarak harcama talebinize yonelik dilekcenizi olusturunuz.
Biitge islemleri T.3ariname Gincelleme | Genel Satin Alma Talebi Olustur | | Seyahat Harcama Talebi Clustur

Proje Karh Yazdir Proje Kartina D&n

Araghrma Alanlan
Giuncelleme




Harcama Islemleri

% Mal, Malzeme veya Hizmet Alimi1 harcama talebi icin «Genel Satin alma Talebi Olustur»
butonu kullanilir. Seyahate yonelik harcama talepleri ise «Seyahat Harcama Talebi Olustur»

butonu kullanilarak gerceklestirilir.

Harcama Talep Dilekgesi Olustur
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ebinize yonelik dilekcenizi olusturunuz.

Genel Satin Alma Talebi Olustur | | Seyahat Harcama Talebi Clustur

e
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Harcama Talep Edilebilecek Bitge Kalemleri

e ictar | Birimi | Tawktan | Sec
AW

Tiiketim Malzemesi _ =
Kimyasal A & Adet 3 -
[Genel) ¥ LR L
Jketim Malzemes Kimyasal B (200 m| lik sie) s Sige 5 ()

[Genel)

% Komisyon tarafindan onaylanan biitge kalemlerinden alimu talep edilenler seg¢ilir. Se¢im asamasinda
onaylanan miktarlarin gerektigi kadarmmin alinmasi igin azaltilmasi, kalan miktarlarin ilerleyen

asamalarda talep edilmesi miimkiindiir.




Harcama Islemleri

% Biitge kalemleri sec¢ilerek Kayit edilen harcama talebi, sisteme taslak olarak kaydedilir.

o,

+¢ Talebin Birime ulastirilmasi igin «Basvuruya Doniistiir & Belge Olustury butonu

kullanilmalidir.

Talep Tiirii Dizenle Sil

Genel Satin Alma Talebi & - 4

Harcama Talep Dilekgesi Yazdirma ve Basvuruya Dondstiirme

= Harcama talebinizi Basvuruya Donlistir butonunu tiklayarak BAP birimine ulastinmz.
= Ayrica varsa yeni eklenen teknik sartname dosyasimin cikiisimin da imzah olarak birime teslim edilmesi zorunludur.

RY)
EBazvuruya Déndgtir & Belge Olugtur | ':Q

Satin Alma Taleplerim

Talep Tarihi Diurummi Dilekce Duzenle 5il Destek Yazisi
01.04.2018 imzal Talep Dilekgesi Bekleniyor A

% Online Basvuru tamamlandiktan sonra sistem tarafindan {iretilen «Harcama Talep

Dilekcesi» gecikmeksizin (1 hafta igerisinde) 1slak imzali olarak Birime

ulagtirilmalidir.
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Harcama Islemleri
Seyahat Harcama Talebi

Seyahat harcama talebinin, ilgili seyahat gerceklestirilmeden dnce gergeklestirilmesi ve onay alinmasi
zorunludur. Aksi takdirde mevzuat geregince 6deme yapilmasi miimkiin degildir.

Seyahat Harcama talebi olusturulmadan once Biriminize basvurarak BAP Birimi tarafindan
desteklenen projeniz kapsaminda gergeklestirilecek seyahate yonelik tarih araligi, seyahat gerekgesi ve
proje kapsaminda hangi giderlerin karsilanacagini igeren Yonetim Kurulu izin kararinin ve akabinde
Personel Dairesi Baskanligi tarafindan diizenlenen Rektorliik Olurunun alinmis olmasi zorunludur.

BAPSIS iizerinden «Seyahat Harcama Talebi Olustur» alanindan Seyahat Harcama Talebi
olusturulmal1 ve akabinde asagidaki belgeler gecikmeksizin Birime teslim edilmelidir.

= Sistem iizerinden olusturulan «Seyahat Harcama Talebi Dilekcesi» ve ekindeki Banka Formu
= Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
= Rektorlik Oluru

= PBS Uzerinden olusturulan ve BAP komisyonu onayli karar1 (Yiiriitiicii i¢in)



Seyahat Harcama Talebi ﬂlthlr
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Harcama Islemleri
Genel Kurallar

BAP Birimi tarafindan siiregleri baslatilmayan ve/veya Komisyonun onayladigi icerige

uygun olmayan herhangi bir harcama i¢in mevzuat geregince ddeme yapilmast miimkiin

degildir.
Birime iletilen harcama talepleri iizerinde Birimin degisiklik yapma imkani
bulunmamaktadir. Degisiklik yapma ihtiyaciniz olmas1 durumunda, Birimle irtibata gecerek

harcama talebinizin iade edilmesini talep ediniz ve gerekli diizenlemeleri gerceklestirip

yeniden talep olusturunuz.

Teknik Sartname

>

0’0

Harcama talebi olusturulurken gerekli hallerde Sartnamenin giincel halinin sisteme
yiikklenmesi miimkiindiir. Ancak bu islemden 6nce BAP Birimi ile telefonla goriiserek

mutabik kalinmasi gereklidir.

% Sartname Gilincellemesi gerceklestirilmis ise, «Harcama Talep Dilekgesi» ile birlikte yeni

sartname de sayfalar1 imzalanmigs olarak Birime teslim edilmelidir.



Harcama Islemleri
Genel Kurallar

X/

%  Proje yiiriitiiclisii harcama asmasinda teknik sartnameyi istedigi tirtinii dogru ifade edecek sekilde
hazirlamalidir. Gelisigiizel hazirlanan teknik sartname satin alma asamasinda dogru iiriiniin
aliamamasi gibi bir sonucu dogurabilecektir.

% Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen firiinlerin sartnameye
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.




Devam etmekte olan projeler kapsaminda talep, ara rapor ve sonug raporu ile projelerden
tiretilen yayimlarin BAP Komisyonu onayma sunulmasi BAPSIS Sistemi iizerinden
yiiriitiliir.

Bagvurular, BAP Birimi Proje Ofisi tarafindan bi¢imsel incelemeden gegirilir ve uygun

basvurular projenizin siireglerinden sorumlu Komisyon Uyesine iletilir.

Ilgili Komisyon iiyesi degerlendirme siireclerini yiiriitiir ve basvuruyu tartisilmak iizere

BAP Komisyonuna sunar.

BAP Komisyonu bagvurulart degerlendirerek  onaylayabilir, reddedebilir veya

aragtirmacidan basvuru lizerinde revizyon yapilmasini talep edebilir.

Degerlendirme siireclerinin muhtelif asamalar1 ve Komisyon kararlar1 sistem tarafindan

tiretilen bilgilendirme epostalari ile arastirmacilara iletilir.



Talep, Rapor ve Yayin Degerlendirme Sitireci

Teknik inceleme

O
— R~ -

Komisyon Uyesi

i1
Fe l/’.ZJ/on 1

On Basvuru

Basvuru

Degerlendirmedeki Talep, Rapor, Yayin

Kabul Edilen Talep, Rapor, Yayin @ Ret - - Kabul @
Reddedilen Talep, Rapor, Yayin

Qe T e
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Talep Islemleri

O BAPSIS sisteminde Proje Adi veya «islem» meniisiinden «Talep Islemleri» alanma gecis

yapilarak yeni bir talep olusturulur.

Devam Eden Projelerim

D Proje Kodu P. Tura Gorev

8191 |FYL-2018-8191 | Y.Lisans Yonetic  |Test 29.03.2018 | 20072019 | Yoroven En

Taleplerim
Talep iglenileri
Rapor if leri Tarih Talep Turi Durumu Detay Dizenle Uyanlar Sil
= 03.04.2018 Ek Slre Taslak F 4
L 28.03.2018 Ek Biitge Kabul Edildi '_}
Harcama iglemleri
Biitge i;'ﬂl‘l‘l'ﬂl‘i Yeni Talep Ekleme
Pl'qu Kart Yazdir Talep Tard E --Seciniz— :\': - | Talep Ekle

0 Talep Tiirii meniisiinden yapacaginiz se¢im ile talep islemini baglatilabilir, talebinizi Taslak olarak

kayit edip dilediginizde bagvuruya doniistiirebilirsiniz.
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Talep Islemleri

E k Sﬁl‘e Talep ve Gerekge (*)

Asagida verilen kisayolu kullanarak talebinizi ve gerekgesini dilekge formatinda detayl olarak izah ediniz.

E k But(;e Talep ve Gerekce Ekle/Diizenles

Harcama Kaleminde Degisiklik

Proje Basliginda Degisiklik :::m::n“ :

Joocooe Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon BaskanliZi'na

Deneysel calismalar kapsaminda §lgiilecek verilerin sayisinin artirilmasinin, olusturulan
racad :

Pro -e Eki bi nde De Vi iklik modelin basarimini artiracsdl kanzsatine varildifindan ek deneyler yapilmasi ihtiyaca
J g S ortaya cikmistir.

Gerekli calismalarin gerceklestirilebilmesi icin projeye 18 ay ek sire verilebilmesi
hususunda geregini arz ederim.

Projenin Askiya Alinmasi Pro.or o s

Diger

Tim talepler igin «Talep ve Gerekce» alamini Kullanarak «talep dilekcesi»

olusturulmalidir.

Online talep dilekgesi yeterli olmakta, Birime ayrica dilekge verilmesi talep
edilmemektedir.




Proje Karti

Talep i;lemleri
Rapor iglemlen'
Harcama iglemlen'
Proje Gikt iglemleri
Biitge iglemleri
Proje Karti Yazdir

Arastirma Alanlari Gincelle

Talep Islemleri

Genel Bilgiler (aligma Takvimi Proje Butgesi Dosya Eklentileri ~ Komisyon Kararlan

Projeden Sorumlu BAP Personeli

Proje Islemleri : Zeynel TUFAN (D.Telefon: 1044 Email: zeyneltufan@sdu.edu.tr)

Satinalma Islemleri : Hayati GOKSOY {D.Telefon: Email: hayatigoksoy@sdu.edu.tr)

Genel Bilgiler

Proje Yoneticisi : _

Arastirmaci Demirbas Envantert  Birim-Bdlim Demirbas Envanter

Projeler Uzerinde sadece

proje yurutucduleri islem
yapabilir.




Biitce Taleplerl

Ek Biitce Talebi
Harcama Kaleminde Degisiklik Talebi

Yalnizca Ek Biitgce ve Harcama kalemi degisikligi talepleri i¢in talep edilen
harcama kalemleri i¢in Proforma Fatura ve Sartname dosyalarinin «talep eki»
olarak sisteme yiiklenmesi zorunludur. Kabul edilen talepler i¢in bu belgelerin

asillarinin Birime teslim edilmesi de zorunludur.

Projelerin basvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan seyahat
biit¢elerindeki tutarlar makine-teghizat, tiikketim malzemesi vb. diger harcama
kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine-techizat, tiikketim malzemesi vb
diger harcama kalemleri i¢in BAP Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar da

seyahat biitgesine aktarilmaz.



_ Talep Islemleri
SDU BAP 2024 Usul ve Esaslan

Ilave Destek Oranlari
Saglanabilecek Ek Kaynak Limitleri:

Destek programlar kapsaminda ek mali kaynak saglanmamaktadir

Ek Siire
MADDE - 17

2) Ek siire taleplerinin, projenin normal siiresi bitmeden en az 1 (bir) ay énce yapilmasi

gerekir. EK siirenin hesabinda, projenin normal bitis tarihi esas alinir ve siire bu tarihten
itibaren hesaplanur.




Talep Islemleri
SDU BAP 2024 Usul ve Esaslari

Harcama Kaleminde Degisiklik

1) Projelerin onaylanan igerik ve kapsam ile yiiriitiilmesi esastir.

2) Harcama kaleminde degisiklik yapilabilmesi igin; proje biit¢esinde heniiz harcama
ger¢eklesmemis bir harcama kaleminin bulunmasi gerekmektedir. Vazgecilen harcama
kalemi c¢ikarilarak, biitce kaleminden fazla olmamak kaydiyla farkli bir biitce
kalemi/kalemleri eklenir




Rapor Islemleri

Ara rapor ve sonug raporlart BAPSIS sistemde bulunan standart formlar doldurularak sisteme yiiklenir.
Standart ara rapor veya sonug raporu formati kullanilmadan yiiklenilen raporlar teknik inceleme yapilmadan
yiiriitiiciiye iade edilir,

Sonug raporlarinda dikkat edilmesi gereken unsurlar:

1.

2
3.
4

Sonug raporlarinda proje adi, proje kodu dogru olmalidir.
Proje bitis tarihi dogru olmalidur.
Hazirlanan raporun kapak sayfasindan sonraki ilk sayfa bos birakilir. (2. sayfa)

Sonug raporlarinin tamaminda projenin SDU BAP tarafindan desteklendigini belirten “SUleyman
Demirel Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimince desteklenmistir.
Proje Numarasi: ...." / “This work was supported by the Research Fund of SUleyman
Demirel University. Project Number:...” standart ifade bulunmalidir.

Tez projelerinde tezin basarili bulunduguna dair belge ve tezin tamami da rapor ekine ilave edilir.




Rapor Islemleri

) BAPSIS sisteminde «Proje Adi» veya «Islem» meniisiinden «Rapor Islemleri»
alanina gecis yapilarak yeni bir ara rapor veya sonu¢ raporu basvurusu

olusturulur.

Devam Eden Projelerim

5191 | FYL-2018-8191 | Y.Lisans Yenetici Test . 29.03.2018 29.07.2019 Yi'm"‘yj:" =
Vs e
1<, D=

Raporlarim

Talep ig lemlen

Rapor iglemleri

Yayin iglemleri

Harcama 'Iglemleri

= Ara Rapor 01.10.2018
Birtge Iglemleri B PRE— P
Proje Karth Yazdir 3 Sonug Raporu 29.07.2019

Yeni Rapor Ekleme

Ara rapor veye sonug raperunuzd ilgili digmeyi tikleyarak sisteme ekleyebilirsiniz. Rapor eklerken |itfen ase@idaki egiklamalan dikkate aliniz.

Ara Rapor Ekle | | Sonug Raporu Ekle

 Sunulmasi gereken ara raporlara yonelik takvim bu alan tizerinden goriintiilenir

 Ara Rapor ve Sonug¢ Raporu Formlarina BAPSIS «Gerekli Belgeler» meniisiinden

erisilebilir.



Rapor Islemleri
Ara Rapor

0 BAPSIS sisteminde «Gerekli Belgeler» alanidan indirilecek rapor sablonu doldurularak pdf

formatinda sisteme yiiklenir.

U Formiil, sekil vb bilesenler igermeyen (yalnizca metin igerikli) ara raporlarin online olarak
sistem {izerinden olusturulmasi da miimkiindjir.

Arastirmac Ara Rapor Beyanlan

Rapor Donemi B |1

1- Donem icerisinde proje ekibinde degisiklik oldu mu? *

Z2- Ddnem icerisinde harcamaya ydnelik mali hareketlilik oldu mu? *
3- Donem icerisinde ek bitge kapsaminda mali hareketlilik oldu mu? *
4- Caligma takvimi weya plaminda degisiklik oldu mu? *

3- Donem icerisinde projeden yayin dretildi mi? =

Rapor Ekleri

BAP Birimi tarafindan belirlenen formata uyvgun olarak hazidayacagdinz reporanuzu pdf formatinda sisteme ylkleyiniz.

Dcls_l,ra Dosya Sec | Dosya secilmedi Yiikle | | Online Rapor Clusturma ‘_Jf




Rapor Islemleri
Sonu¢ Raporu

0 BAPSIS sisteminde «Gerekli Belgeler» alanindan indirilecek rapor sablonu doldurularak

pdf formatinda sisteme yiiklenir.

U Tez projeleri igin sonug raporu olarak ilgili Enstitii tarafindan onaylanan tezin bir niishasi
pdf formatinda sisteme yiiklenir. Ayrica ilgili enstitiden alinan ve tezin basarili

bulunduguna dair bir belgede sisteme yiiklenmelidir.
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Sonu¢ Raporu

 Projenin Onaylanan «Basligi» ile yiiklenen sonug¢ raporun basliginin ayni olmasi
zorunludur. Tez Jiirisi karar1 vb zorunlu nedenlerle proje admin degistirilmesine
ihtiyag duyulmasi halinde, sonug¢ raporunu yiiklemeden oOnce «Proje Bashginda
Degisiklik» talebi yapilmasi ve Komisyonun baslik degisikligi talebini onaylamasi

gereklidir.

J Sonug raporu onaylanarak kapatilan projeler kapsaminda herhangi bir harcama/6deme
yapilmasi mevzuat geregince miimkiin degildir. Bu nedenle, harcama/6deme siireci

devam eden veya kapatilmamis avansi bulunan projeler i¢in sonug raporu yiiklenmez.

 Birim tarafindan desteklenen lisansiistii tezlerde, ¢alismanin BAP Koordinasyon
Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye (proje numarasi da belirtilmek
suretiyle) yer verilmesi zorunludur. Bu ibareye yer verilmeyen tezler degerlendirmeye

alinmaz.



Yayin Islemleri

O BAPSIS sisteminde «islem» meniisiinden «Yayn Islemleri» alanma gecis yapilarak Birim

tarafindan desteklenen projelerden iiretilen yayinlar Komisyona sunulur.
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Proje Karh

Yeni Yayin Ekleme

1 i Projeniz kapsaminda gergeklestirilen caligmalardan dretilen yayinlariniz! Yayin Ekle digmesini tiklayarak sisteme ekleyebilirsiniz. Yayin eklerken |Gtfen
Talep Iglemileri e s e ey i ¢ i Y 4
— asagidaki agiklamalar dikkate alimiz.
Rap'Dr I?lﬂmlﬂ" = Yaynin bir ndshasini pdf formatinda sisteme ylkleyiniz.
= = Sisteme yiiklenecek yayin Omekleri idari amach kullanilacak, telif haklarina riayet edilerek herhangi bir sekilde yaynlanmayacaktir.

- e - - - ctirilmis yay rak kabul adilebi | icin, ilgili yay: AP Birimine ve ilgili

Ha’ﬂﬂmﬂ Iahﬂh'l = Sisteme eklenecek yayinlann proje calismas) kapsaminda gerceklestirimis yayin olarak kabul edilebilmesi icin, ilgili yayinda BAP Birimine ve ilgili
projeye atifta bulunulmus clmas: zorunludur,

= Projeler kapsaminda gergeklestirilen yayinlann AVES'teki kisisel sayfaniza islenmesi ve ilgili oldudu proje ile iliskilendiriimeleri zorunludur. AVES

sayfaniza kaydedilmeyen yayinlar degerlendirmeye alinmamaktadir.

Proje Gikh iglemleri N
Biitge iglemleri Q TEImETE
Proje Karh Yazdir ;

Arastirma Alanlari Giincelle | Sec |T25_.231 EH KNP, a0 X. “Parallel population-based algorithm portfolios: An empirical study”, NEUROCOMPUTING, vol.247, pp.115-

., "The availability of vocal training for improvement of accent and articulation defects in speech education”, 4th

Se ’ '
| € |‘.'\u'or d Conference on Educational Sciences [WCES), Barcelong, ISPANYA, 2-5 Subat 2012, vol46, pp.4119-4124

O Eklenecek yaymlarin AVESIS sistemindeki kisisel alana islenmis olmasi zorunludur.

O Sayfada bulunan «Yaymm Ekle» butonu tiklandiginda sistem AVESIS sisteminde kayith
yaymlarmizi listeleyecektir. Ilgili yaymin secilmesi ve akabinde yaymin pdf formatinda bir

ornegi Ve yayin indeks sayfasi da sisteme yiiklenerek basvurunun tamamlanmasi gerekmektedir.



0 BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda

gerceklestirilen yayimlarin Komisyona bildirilmesi zorunludur.

O Sunulan yaymlar ilgili projeden iiretilmis ve yayinda ¢alismanin Universitemiz

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer

verilmis olmalidir.

 Heniiz yayimlanmamis veya ¢alismanin Birim tarafindan desteklendigine dair

ibareye yer verilmemis yayinlar degerlendirmeye alinmaz.
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